
STUDENT'S
HANDBOOK

https://datapot.vn/

A simple help guide for our students



GIỚI THIỆU CHUNG01
HƯỚNG DẪN
AN TOÀN PCCC03

2. Hướng dẫn sử dụng tài khoản
Microsoft Teams

Milestone 01: Pre-training

1. Hướng dẫn chuẩn bị trước
buổi học

Milestone 03: On-training

1. Chính sách bảo lưu

2. Hỗ trợ, giải đáp thắc mắc

HƯỚNG DẪN HỌC VIÊN02

Giới thiệu Datapot

2. Hướng dẫn kích hoạt Achievement trên
Microsoft Learn

3. Form xác nhận thông tin và Khảo sát

Milestone 02: Post-training

1. Điều kiện nhận chứng chỉ

MỤC LỤC

THÔNG TIN LIÊN HỆ04



01
GIỚI THIỆU CHUNG



Đồng hành Tùy chỉnh

Chuyên nghiệpHiệu quả

Về DATAPOTVề DATAPOT

Datapot là đơn vị đào tạo, tư vấn và triển khai giải
pháp Phân tích dữ liệu. Chúng tôi ra đời từ niềm tin
rằng luôn có một cách hiệu quả hơn để khai thác dữ
liệu trong bối cảnh dữ liệu ngày càng ảnh hưởng
mạnh mẽ đến mọi khía cạnh của kinh doanh.

Một đội ngũ nhân sự có kiến thức, kỹ năng phù hợp
để tổ chức và khai thác tài nguyên dữ liệu chính là
tiền đề cho sự tăng trưởng mạnh mẽ và bền vững
của doanh nghiệp. Do đó, chúng tôi đã tập hợp các
giảng viên giàu kinh nghiệm và có sự hiểu biết sâu
sắc về ngành để đào tạo một đội ngũ nhân sự chất
lượng cao.

Với chúng tôi, sự hài lòng và tin tưởng của Khách
hàng chính là thước đo giá trị của Datapot.

https://datapot.vn/
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1.  HƯỚNG DẪN CHUẨN BỊ
TRƯỚC KHÓA HỌC

Đăng nhập và sử dụng tài khoản
Office 365 do Datapot cung cấp.02

Sử dụng Onenote Class Notebook.0301 Cài đặt Microsoft Teams.

04 Cài đặt Công cụ phục vụ học tập.

 Để xem thêm Hướng dẫn chi tiết, vui lòng truy cập Website của Datapot:
https://datapot.vn/huong-dan-hoc-tap/ 

#milestone_1: Pre-training

https://datapot.vn/huong-dan-hoc-tap/


Hướng dẫn cài đặt như sau: 
Sử dụng MS Teams ngay trên trình duyệt web tại đây. 
Tải MS Teams cho máy tính, laptop tại đây. 
Tải MS Teams trên Appstore hoặc Google Play cho điện
thoại. 
Video hướng dẫn cài đặt (nếu cần): Youtube: Hướng dẫn
cài đặt MS Teams 

 
Sau khi tải và cài đặt MS Teams, các bạn đăng nhập bằng
account Office 365 để tham gia group lớp học và nhận tài liệu.
 

 B1: Cài đặt Microsoft Teams
Microsoft Teams là công cụ hỗ trợ học tập và trao đổi với giảng viên, trợ giảng 

https://www.microsoft.com/vi-vn/microsoft-teams/log-in
https://www.microsoft.com/vi-vn/microsoft-teams/download-app
https://www.youtube.com/watch?v=NMCBbS6kMN8&t=5s
https://www.youtube.com/watch?v=NMCBbS6kMN8&t=5s


Thông tin đăng nhập đã được gửi đến bạn qua email
Support@datapot.vn, có dạng: 
      Email: xxxxxxxx@student.datapot.edu.vn 
      Password khi khởi tạo: xxxxxxx 
Các bạn đã có tài khoản tại Datapot, vui lòng bỏ qua bước
này và dùng mật khẩu bạn đã đổi từ trước. 

Các bạn vui lòng chọn thông tin tài khoản của cá nhân mình
và đổi mật khẩu theo link: https://www.office.com/ 

Lưu ý: Học viên đã đổi mật khẩu nhưng quên mật khẩu vui
lòng liên hệ Admin lớp học để cấp lại mật khẩu trong thời
gian sớm nhất.

B2: Đăng nhập và sử dụng
tài khoản Office 365
Datapot cung cấp tài khoản để học viên học tập và đăng nhập trên các hệ thống của Microsoft cũng như các
hệ thống học tập LMS của Datapot.

mailto:xxxxxxxx@student.datapot.edu.vn
https://www.office.com/


B3: Sử dụng OneNote
Class Notebook
OneNote Class Notebook là sổ tay kỹ thuật số dành để cả lớp học lưu trữ văn bản, hình ảnh, ghi chú viết tay,
tệp đính kèm, liên kết, giọng nói, video, cùng nhiều nội dung khác. 

Mỗi sổ tay được sắp xếp thành ba phần: 

Sổ tay học viên - Không gian riêng tư được chia sẻ
giữa giáo viên và từng học viên. 

Thư viện nội dung - Không gian chỉ đọc, nơi giáo viên
có thể chia sẻ bản phân phát với các học viên.

Không gian cộng tác - Không gian nơi mọi người
trong lớp học có thể chia sẻ, sắp xếp và cộng tác. 



 B4: Cài đặt một số công cụ học tập

Cài đặt Power BI Desktop: Power BI Download Page 

Video Hướng dẫn cài đặt: Youtube: Hướng dẫn cài
đặt Power BI Desktop 

Cài đặt Azure

Cài đặt công cụ thực hành của khóa học SQL 

Học viên tham gia khóa học nào sẽ cài đặt công cụ tương ứng với khóa học đó.
Ví dụ: Học viên tham gia khóa học Power BI thì chỉ cần cài đặt Power BI, không cần cài đặt Azure hay SQL. 

https://www.microsoft.com/en-us/download/details.aspx?id=58494
https://www.youtube.com/watch?v=_X4e-WB9WG8
https://www.youtube.com/watch?v=_X4e-WB9WG8
https://learn.microsoft.com/en-us/training/browse/?terms=azure+data+fundamentals&products=azure&roles=data-analyst&levels=beginner&resource_type=learning+path
https://docs.microsoft.com/en-us/sql/azure-data-studio/download-azure-data-studio?view=sql-server-ver15
https://docs.microsoft.com/en-us/sql/azure-data-studio/download-azure-data-studio?view=sql-server-ver15


2. HƯỚNG DẪN SỬ DỤNG2. HƯỚNG DẪN SỬ DỤNG
MICROSOFT TEAMSMICROSOFT TEAMS

Hướng dẫn xem feedback của giảng
viên sau khi nộp bài

02

Cách xem lại record buổi học04

Cách chat, thảo luận với giảng viên và
các thành viên khác trong nhóm

05
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Cách sử dụng Class Notebook trong
Teams

Hướng dẫn nộp bài tập trên Microsoft
Teams

03
Cách xem lại hướng dẫn làm bài tập của
từng buổi học
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Handout hướng dẫn chi tiết sử dụng Microsoft Teams: 
Xem tại đây 

https://drive.google.com/file/d/14mcCTTpjbUd815QnBa8cJtCVnDGh0f6n/view
https://drive.google.com/file/d/14mcCTTpjbUd815QnBa8cJtCVnDGh0f6n/view


Điều kiện về kết
quả học tập Điều kiện kích hoạt

achivement trên
hệ thống

Micorsoft Learn

Điều kiện điền
Form trên hệ thống
Metrics that Matter 

Học viên tham gia đủ
tối thiểu 70% số buổi
học
Phải làm đủ tối thiểu
70% số bài tập được
giao. 

ĐIỀU KIỆN CẤP CHỨNG CHỈ

#milestone_2: Post-training



Bước 1: Mở link Course URL để truy cập khóa học. 
Bước 2: Mở link Achievement URL để truy cập Achievement code và chọn
Redeem Code 
Bước 3: Điền form xác nhận (căn cứ để Microsoft xác nhận đầy đủ thông tin).  

Hướng dẫn chi tiết: https://datapot.vn/kich-hoat-achievement-microsoft-learn/    
Lưu ý: 

Học viên đọc bài hướng dẫn trước khi nhấn vào những đường link được gửi
qua email
Mỗi code được sử dụng duy nhất một lần 
Đối với học viên đã học nhiều hơn 1 khóa: Chỉ cần gửi minh chứng 01 lần

Hướng dẫn kích hoạt Achievement trên Microsoft Learn
Microsoft Achievements ghi nhận trên hệ thống của Microsoft Learn, hệ thống sẽ cập nhật tất cả Trophy và

Badge tương đương với các kỹ năng và học phần bạn tích lũy được trong khóa học của Datapot. 

https://datapot.vn/kich-hoat-achievement-microsoft-learn/


Bố cục Form gồm:
Khảo sát từ hệ thống Metrics that Matter (MTM) do Microsoft quản lý
(tiếng Anh)
Trang điền thông tin từ Datapot (tiếng Việt)

Form sẽ được gửi tới học viên qua 2 cách:
Email tự động bởi hệ thống MTM (01 ngày trước buổi học cuối cùng)
Giảng viên/Trợ giảng gửi qua Teams lớp học (trong buổi học cuối cùng)

Form xác nhận thông tin chứng chỉ
và Khảo sát đánh giá khóa học
Form xác nhận thông tin là bắt buộc với tất cả học viên nhằm mục đích phục vụ quá
trình xét và cấp chứng chỉ hoàn thành khóa học của Datapot và Microsoft.



HỖ TRỢ TRONG
QUÁ TRÌNH HỌC

CHÍNH SÁCH BẢO LƯU01
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HỖ TRỢ GIẢI ĐÁP THẮC MẮC02



CHÍNH SÁCH BẢO LƯU

Để đảm bảo hiệu quả học tập, học viên lưu ý: 
Mỗi học viên chỉ được bảo lưu một lần duy
nhất trong toàn khóa học 
Thời hạn bảo lưu tối đa là 6 tháng kể từ
ngày đăng ký bảo lưu theo yêu cầu. 

Đọc thêm Chính sách đào tạo 

https://datapot.vn/chinh-sach-dao-tao/


Các thắc mắc cần hỗ trợ trong
quá trình học
Học viên có nhu cầu bảo lưu/chuyển lớp hay
bất kì khó khăn cần giúp đỡ trong quá trình
học tập vui lòng điền form hỗ trợ dưới đây
hoặc liên hệ với bộ phận Support để được hỗ
trợ trong thời gian sớm nhất nhé! 

FORM HỖ TRỢ

https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=UzcfryU5b06Um5fABzIIA3QI_Vqh6fJIlNaolAWdKEpUM0VHUk5VUFBBSlBRVjE3VlBaOTBBN01ORi4u
https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=UzcfryU5b06Um5fABzIIA3QI_Vqh6fJIlNaolAWdKEpUM0VHUk5VUFBBSlBRVjE3VlBaOTBBN01ORi4u
https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=UzcfryU5b06Um5fABzIIA3QI_Vqh6fJIlNaolAWdKEpUM0VHUk5VUFBBSlBRVjE3VlBaOTBBN01ORi4u
https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=UzcfryU5b06Um5fABzIIA3QI_Vqh6fJIlNaolAWdKEpUM0VHUk5VUFBBSlBRVjE3VlBaOTBBN01ORi4u
https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=UzcfryU5b06Um5fABzIIA3QI_Vqh6fJIlNaolAWdKEpUM0VHUk5VUFBBSlBRVjE3VlBaOTBBN01ORi4u
https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=UzcfryU5b06Um5fABzIIA3QI_Vqh6fJIlNaolAWdKEpUM0VHUk5VUFBBSlBRVjE3VlBaOTBBN01ORi4u
https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=UzcfryU5b06Um5fABzIIA3QI_Vqh6fJIlNaolAWdKEpUM0VHUk5VUFBBSlBRVjE3VlBaOTBBN01ORi4u
https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=UzcfryU5b06Um5fABzIIA3QI_Vqh6fJIlNaolAWdKEpUM0VHUk5VUFBBSlBRVjE3VlBaOTBBN01ORi4u
https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=UzcfryU5b06Um5fABzIIA3QI_Vqh6fJIlNaolAWdKEpUM0VHUk5VUFBBSlBRVjE3VlBaOTBBN01ORi4u
https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=UzcfryU5b06Um5fABzIIA3QI_Vqh6fJIlNaolAWdKEpUM0VHUk5VUFBBSlBRVjE3VlBaOTBBN01ORi4u
https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=UzcfryU5b06Um5fABzIIA3QI_Vqh6fJIlNaolAWdKEpUM0VHUk5VUFBBSlBRVjE3VlBaOTBBN01ORi4u
https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=UzcfryU5b06Um5fABzIIA3QI_Vqh6fJIlNaolAWdKEpUM0VHUk5VUFBBSlBRVjE3VlBaOTBBN01ORi4u
https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=UzcfryU5b06Um5fABzIIA3QI_Vqh6fJIlNaolAWdKEpUM0VHUk5VUFBBSlBRVjE3VlBaOTBBN01ORi4u
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Mọi ý kiến đóng góp và thắc mắc cần hỗ trợ vui
lòng liên hệ đến bộ phận Support của chúng tôi
qua các cách thức sau:

CONTACT US

https://datapot.vn/

Tầng 9 tòa nhà Gardenia, 48
Bích Câu, Đống Đa, Hà Nội

contact@datapot.vn

Hotline: 076 2266 990



Thank You
F O R  C H O O S I N G  U S

Datapot Analytics Training


